1、 进入学校教务处网站。点击服务器“1.2.3.4”任一进入登录页面。
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2、 输入工号，如“35xxx”；密码默认为工号；如“35xxx”,输入验证码，选择用户类型“教师”，点击“登录”。用默认密码登录以后会要求更改密码，请改为6位以上密码后重新登录。
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3、 点菜单栏“成绩录入”-“成绩录入”，显示出您的所有班级后，点击要录入的班级。
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4、  输入课程密码，默认为“0”，鼠标点击“确认”（不要按回车键）
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5、  注意看系统确认信息，直接按“确定”
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6、  进入登分页面。如学生名单与点名册顺序不一致，则在“学号”处，点击“学号”2次，则名单将与点名册一致。
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7、  直接录入平时、理论、身体素质、专项四项成绩，总评成绩会在点击页面底部“保存”后自动生成。
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8、  请至少30分钟保存一次，如未录入完，请重新点击“学号”2次重新排列名单顺序，再继续录入。
9、  录入完毕后，可以点“输出成绩核对单”，查阅录入成绩状况。
10、 核对无误后，请点击“提交”。提交后成绩将直接进入教务系统。如提交后需修改成绩的，请至教务处网站下载成绩更正申请表，写明更改责任教师，更改原因等信息，交至办公室。体育部审核后报教务处修改。
特殊说明：有个别项目缺考的学生，按照体育教学规定可以给予成绩的，请给予该项目“0”分，备注栏不要动；如果不能给予成绩的，请直接在备注栏选相应原因，如“缺考”。误选后需修改的，请点击备注下拉菜单“违纪作弊”下面的空白处。
[image: image9.jpg]) [E] htpir10.28.80. 168 crmtvuconyzSsSes ehes)js_main aspxrsh=35146 RIRZ3IES Live Search £
|zt @EEe FEO dwERE TAD BB [x &-
Dok | s E) %R votmal £] FITERE - [S)RiF -
EESFS I ) B D WEE- ®2(6)- IE0)- @ »

BHEXMEBKE ssenns

EEER BERA - | ABRA - | EESE - | RERY - | GRS - | RBEE - | ARER -
0 SFE - BERA

i RERIEN, FAURESH, s 3EE RESH: TR0
FRESERBTBEEK!

FRFE 20 | o WA (10 |% SHRR 10 6 #10
60 |%

ETUEREHTEPETORER , ETRTROECPRERSENS , BEANE@A TSRS B8\ SR SETRTHAE | #TEN TE TR S N SR
\EEAMicrosoft Office 2003 L\ LKW EE RN » Hibexcel LRIWPSS , REKTHRI. #8305 HENEE— KA.

FEESTE Excelffitt | LA 7N

pt U

ELEZ=20N
BRET 2 3 i R
1004 2103100417 [ 4 BREFLEE
ME1004 2103100424
ME1004 2103100425
W& 1004 2103100431
& 1002 2103100232
51002 2103100233 % BRI
51003 2103100312 B
#1002 3101100213 3 B
#51002 3101100214 4
#51002 3101100226 £ 4 BRI
#1002 3101100228 i % BRI
#1003 3101100309 B
#51003 3101100310 4 BRI
#51003 3101100313 4
#1003 3101100316
#1003 3101100318

1003 3101100328
#1003 3101100332

wzmanns P e ey

©1999-2010 57 MMEAFIGAMRAS WIRHTH BRiE: 0571-8920282

@ | X5 T 05 |6





